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I. UWARUNKOWANIA PRAWNE ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

1. Bezpieczenstwo w szkole — uczniow, kadry nauczycielskiej i innych pracownikow
- stanowi kluczowe i centralne zagadnienie polityki o§wiatowej. Jego zapewnienie nalezy do
najwazniejszych obowigzkéw dyrektoréw, nauczycieli 1 opiekunow.

2. Zasady bezpieczenstwa i obowiazki postgpowania w sytuacji zagrozenia reguluja przede
wszystkim:

a) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

b) Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach antyterrorystycznych.
c) Ustawa Karta Nauczyciela z 26 stycznia 1982r.

d) Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z 26 pazdziernika 1982r.
e) Ustawa Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r.

f) Ustawa Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997 r.

g) Ustawa o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi z 26 pazdziernika
1982 r.

h) Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii z 29 lipca 2005 r.

II.ZAGROZENIA ZEWNETRZNE

1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu w
szkole

1.1. Alarm szkolny w szkole jest sygnatem, ktoéry powinien by¢ znany wszystkim uczniom
1 pracownikom szkoty. Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia,
nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajgc na ogloszenie alarmu.

1.2. O ewakuacji decyduje dyrektor, wicedyrektor lub osoba przez niego wskazana, ktora po
otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby zglaszajacej zagrozenie oraz
rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna)
i ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za
pomoca gwizdka lub dzwonka r¢cznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym
przez osoby oglaszajace alarm. Jest to sygnal do natychmiastowego dziatania dla wszystkich
pracownikow szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez
uczniow.

1.3. W duzej liczbie przypadkow wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego
niezbedne jest wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng. Procedura wezwania
powinna odbywac¢ si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

a) Wybranie numeru odpowiedniej stuzby (w zalezno$ci od charakteru zdarzenia):
* Policja 997

e Straz Pozarna 998



* Pogotowie Ratunkowe 999
» Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie calej Unii Europejskiej 112
* Pogotowie Energetyczne 991
* Pogotowie Gazowe 992
* Pogotowie Cieptownicze 993
* Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
*  Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
* Infolinia Policji (polaczenie bezptatne) 800 120 22.
b) Po zgtoszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podanie nastgpujacych informacji:
* rodzaj stwierdzonego zagrozenia
* nazwg i adres szkoty
* imi¢ 1 nazwisko oraz petniong funkcje
» telefon kontaktowy
» zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie.

c) Potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgtoszen.

2. Procedura ewakuacji szkoly

Procedura okresla tryb postgpowania oraz uprawnienia 1 odpowiedzialno$ci 0sOb
realizujgcych niezbedne dzialanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystapienia)
symptomoéw wskazujacych na konieczno$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja
ucznidw 1 nauczycieli z budynku.

2.1 Wszczecie procedury
Podstawa do uruchomienia procedury jest:
a) pozar (gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrgcznymi §rodkami),

b) zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego
lub innego srodka niebezpiecznego),

c) zagrozenie $rodkami chemicznymi (jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza
jest wiekszy niz 15 minut),

d) zagrozenie toksycznymi srodkami przemystowymi,

e) inne okoliczno$ci zagrazajace bezpieczenstwu osob przebywajacych w budynku
szkoty.

2.2 Sposob ogloszenia alarmu

Pracownik szkoly, ktéry otrzymal informacje o zagrozeniu przekazuje komunikat do
sekretariatu szkoly. Na tej podstawie oglasza si¢ alarm i przystepuje do natychmiastowe;j
ewakuacji.



Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowiazany jest natychmiast
powiadomi¢ sekretariat szkoty — telefon — 12 -653-38-88

Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa si¢ w ramach wewnetrznego
systemu alarmowania. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji trzykrotnie
powtarzamy slowny komunikat:

UWAGA, UWAGA — OGEASZAM ALARM (rodzaj zagroZenia) oraz stosuje si¢ sygnal

dzwigkowy: dzwieki trwajace 10 sekund, powtarzane przez 3 minuty, czas przerw pomi¢dzy
dzwigkami okoto 10 sekund.

Komunikat o ewakuacji powinien by¢ slownie doprowadzony do wszystkich o0s6b
znajdujacych si¢ w rejonie szkoty.

Ewakuacj¢ nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami procedury
i aktualnie zaistniatg sytuacja.

2.3 Organizacja ewakuacji
W zakresie organizacji ewakuacji powierza si¢ nastepujace obowigzki pracownikom szkoty:
2.3.1 Dyrektor szkoly:
a) podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (pelnej lub czesciowej),
b) nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,
c) nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych,

d) nakazuje uruchomienie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji W
szczegblnosci: transport, zatadunek i ochrona dokumentacji szkoty, uruchomienie
hydrantow, wyltaczenie zaworu glownego pradu 1 gazu, otwarcie wyjs¢
ewakuacyjnych,

e) wprowadza zakaz wejscia 1 wjazdu na teren szkoty 0sob postronnych,
f) organizuje akcje ratownicza,

g) zarzadza ewakuacje samochodow lub wyznacza pracownika do przeprowadzenia tej
ewakuacji,

h) okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

1) okresla miejsce, do ktorego nalezy odprowadzi¢ uczniow oraz wyznacza nauczycieli
do sprawowania opieki nad dzie¢mi do czasu odebranie ich przez rodzicow,

j) wspoltdziala ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (PSP, Policja, Pogotowiem
Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp.).

2.3.2 Pracownicy sekretariatu (sekretarz, glowny ksiegowy):

a) powiadamiaja:

» Stuzbe¢ dyzurna Policji tel. 12-289-12-11/997
* Stuzbe dyzurng PSP tel. 12-289-49-21/998
* Pogotowie Ratunkowe tel. 112/999

* Centrum Zarzadzania Kryzysowego Gminy/ Urzedu Miejskiego tel. 12-278-12-94



* Inne shuzby w zaleznos$ci od potrzeb,

b) zabezpieczaja lub przeprowadzaja ewakuacje strategicznych zasobow, dokumentdw,
urzadzen, pieczeci itp.

c) wylaczajg z sieci wszystkie urzadzenia elektryczne w sekretariacie 1 gabinecie
dyrektora.

2.3.3 Pracownicy obslugi:

a) w godzinach pracy szkoty — tre$¢ otrzymanej informacji o zagrozeniu przekazuja do:
* dyrektora szkoty
» sekretariatu szkoty
* pokoju nauczycielskiego;

oraz sprawdzajg drozno$¢ drog ewakuacyjnych 1 wstrzymujg wejscie os6b postronnych na
teren szkoty,

b) po godzinach pracy sekretariatu — w pierwszej kolejnosci powiadamiajg specjalistyczne
stuzby ratownicze — stosownie do zagrozenia, a nast¢pnie informuja o zaistniatym
zdarzeniu dyrektora szkoty.

2.3.4 Wychowawcy klas — nauczyciele:

a) oglaszajg alarm dla ucznidéw (klas),

b) wylaczaja z sieci urzadzenia elektryczne,

c) zamykaja okna,

d) zabierajg dziennik zaje¢ lekcyjnych (jesli do zaje¢ nie ma dziennika elektronicznego)
e) przeliczaja uczniow przed opuszczeniem klasy,

f) nakazuja opuszczenie budynku,

g) zostawiaja drzwi do klasy otwarte na o$ciez,

h) nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow (klasy),

1) nadzorujg zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia i dokumentdw,
j) przeliczaja uczniéw po opuszczeniu budynku,

k) w trybie natychmiastowym zglaszaja dyrektorowi szkoty lub sluzbom ratowniczym
kazda niezgodno$¢ w zakresie liczby uczniow,

1) przekazuje informacj¢ o zakonczeniu ewakuacji, podajac liczbg ucznidéw zapisanych
do klasy, liczbe ucznidw obecnych na lekcji, liczbe uczniow ewakuowanych,

m) w sytuacji braku mozliwosci powrotu do budynku przeprowadzaja ucznidow do
bezpiecznego miejsca wskazanego przez dyrektora szkoty lub inng upowazniona przez
dyrektora osobg¢ oraz informuja rodzicoOw o koniecznos$ci odebrania dziecka ze szkoty,
wskazujac miejsce jego przebywania.

2.3.5 Dyzurny pracownik (wyznaczony przez dyrektora szkoly):



a)

nadzoruje ewakuacj¢ samochoddow,

b) przekazuje na miejsce ewakuacji informacj¢ o zakonczeniu ewakuacji.

2.3.6 Pozostali pracownicy zatrudnieni w szkole:

a)

b)
c)

wylaczaja doplyw pradu i gazu do budynku szkoty (konserwator lub obecny w pracy
pracownik obstugi);

opuszczajg szkote drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w procederze,

po opuszczeniu budynku zgtaszajg dyrektorowi lub stuzbom ratowniczym kazdy
przypadek niezgodnosci co do liczby pracownikéw administracji 1 obstugi.

2.4 Ogolne zasady postepowania podczas ewakuacji.

Podczas ewakuacji nalezy:

Scisle stosowac si¢ do przekazywanych zalecen stuzb ratowniczych,
zachowac spokdj,
wylaczy¢ 1 zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne,

zakonczy¢ prace sprz¢tu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed
dostgpem 0s6b niepowotanych,

przygotowa¢ do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, Srodki finansowe itp.,

pozamykac okna,
nie zamyka¢ pomieszczen,
udac si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji,

wychowawcy (nauczyciele) na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecno$¢ i przekazuja
informacj¢ do prowadzacego ewakuacje,

na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania
stosownej informacji co do powrotu 1 kontynuacji nauki lub jej zakonczenia,

w kazdym z przypadkow wymagajagcym ewakuacji nalezy postepowaé zgodnie
z planem ewakuacji szkoty oraz ewakuowac si¢ drogami ewakuacyjnymi okre§lonymi
w procederze,

w przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego w zalezno$ci od
zaistniatej sytuacji nalezy postepowac zgodnie z zaleceniami (pozosta¢ na miejscu lub
ewakuowac si¢).

2.5 Drogi i miejsce ewakuacji.

Ewakuacja odbywa si¢ drogami ewakuacyjnymi wskazanymi w planie ewakuacji.

Ewakuacja uczniow (pracownikoéw szkoty) z poszczegdlnych obiektéw konczy si¢ na miejscu
zbiorki (Orliku)

W sytuacji braku mozliwosci powrotu do budynku przeprowadza si¢ ucznidow do
bezpiecznego miejsca wskazanego przez dyrektora szkoty oraz informuje si¢ rodzicoOw o



koniecznosci odebrania dziecka ze szkoly, wskazujac miejsce jego tymczasowego
przebywania.

2.6 Inne obowiazki pracownikow na wypadek wystapienia koniecznosci ewakuacji
a) Dyrektor, sekretarz 1 gtowny ksiegowy szkoty maja obowigzek:

* posiada¢ w podrecznych zasobach wykaz waznych dokumentow, urzadzen, pieczeci
itp., ktore maja by¢ zabezpieczone lub ewakuowane na wypadek zagrozenia,

* posiada¢ przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczeci itp.

*  Wychowawcy klas maja obowigzek przeszkoli¢ uczniow w zakresie organizacji i
przebiegu ewakuacji oraz przeprowadzi¢ probg ewakuacje klas.

b) Uczen z chwilg ogloszenia alarmu w szkole:
» stucha i wykonuje doktadnie polecenia nauczyciela
* jest opanowany, nie ulega panice

* po przerwaniu zaj¢¢ udaje si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasg droga wskazywang
przez nauczyciela

* pomaga kolegom ze specjalnymi potrzebami
* bezwzglednie podporzadkowuje si¢ osobom funkcyjnym
* nie lekcewazy zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza mu bezposrednio.

c) W przypadku uczniéw niepelnosprawnych bezpieczna ewakuacja uwzglgdnia rodzaj oraz
stopien niepetnosprawnosci, wiek ucznidw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby
ewakuacji pomocy ze strony innych oséb (pracownikow, uczniow). Aby ulatwi¢ ewakuacje
0s6b z niepelnosprawnosciami wykorzystuje si¢ informacje zawarte w procedurach ewakuacji
lub instrukcji bezpieczenstwa budynku, w tym w szczego6lnosci:

* sporzadza si¢ liste uczniow z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci oraz dokonuje
si¢ jej aktualizacji,

* wyznacza si¢ opiekuna osoby niepetnosprawnej na czas ewakuacji.

3. Wtargniecie napastnika (tzw. aktywny strzelec) z niebezpiecznym narzedziem lub
bronia do szkoly.

3.1 Sygnaly alarmowe do barykadowania si¢ w pomieszczeniach:
sygnat dzwigkowy: dwa dzwieki dlugie-dzwigk krotki-dwa dzwiegki dtugie
sygnat stowny: UWAGA NAPASTNIK!

3.2 Obowiazki pracownikow szkoty:

a) Zamkniecie 1 zabarykadowanie drzwi oraz ukrycie sig¢;



b)

g)
h)

3

Wyciszenie i uspokojenie uczniow

Zaopiekowanie si¢ wszystkimi uczniami, w szczegdlnosci uczniami, ktdrzy potrzebuja
pomocy - nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i
moga mie¢ problemy z opanowaniem emocji

Bezwzgledne wyciszenie, wytaczenie telefonow

Poinformowanie policji poprzez wysylanie informacji tekstowej — SMS - o zaistniatej
sytuacji,

Zastonigcie okna, zgaszenie $wiatla,

Stanigcie ponizej linii okien, zej$cie ze Swiatla drzwi,
Zejscie z linii strzatu, potozenie si¢ na podtodze,

W przypadku strzatow zachowanie milczenia,

Nieotwieranie nikomu drzwi.

3.3 W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli
nad szkolg nalezy:

Wykonywa¢ bezwzglednie polecenia napastnikow

Na Zadanie terrorystoéw odda¢ im przedmioty osobiste,
Poinformowac¢, ze nie mozna wykonac jakiegos$ polecenia
Nie patrze¢ terrorystom w oczy, unika¢ kontaktu wzrokowego
Nigdy nie odwracac¢ si¢ plecami do napastnikow

Nie zwraca¢ na siebie uwagi

Nie lekcewazy¢ napastnikdw i1 nie by¢ agresywnym

Nie oszukiwac terrorysty

Uspokoi¢ ucznidow, zawsze zwracac si¢ do nich po imieniu
Poinformowac napastnikow o uczniach ze schorzeniami
Pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chce si¢ zwrdci¢ do ucznidw

Zawsze korzysta¢ z dobrej woli terrorystow

3.4 W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

a)
b)

c)

Nie ucieka¢ z miejsca zdarzenia, nie wykonywaé gwattownych ruchow
Nie probowa¢ pomagac¢ stuzbom ratowniczym

Potozy¢ si¢ na podtodze, trzymac rgce z otwartymi dlonimi najlepiej na wysokosci glowy



d)

g)
h)

3

Stucha¢ polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac si¢ jej dziataniom
Nie trze¢ oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych

Pyta¢ o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami

Odpowiada¢ na pytania funkcjonariuszy

By¢ przygotowanym na traktowanie jako potencjalnego terrorysty dopoki tozsamos$¢ nie
zostanie potwierdzona

Po wydaniu polecenia wyjscia opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddali¢ si¢ we
wskazanym kierunku

Nie zatrzymywac si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru.

4. Podlozenie ladunku wybuchowego

g)

h)

3
k)

D

Osobg odpowiedzialng za uruchomienie procedury jest dyrektor szkoty, a w przypadku
jego nieobecnosci wicedyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

Prowadzac rozmowe¢ z osobg informujaca o podiozeniu tadunku wybuchowego,
zapamigtac jak najwigkszg 11o$¢ szczegotow

Zapisa¢ natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamie¢tane informacje

Poinformowa¢ niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobg odpowiedzialng za
uruchomienie procedury

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpoczaé ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji

Nie uzywac telefonu komorkowego

Sprawdzenie, w miar¢ mozliwosci czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie naleza do
Jj€j wyposazenia

Bezwzglednie wykonywa¢ polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci 1 poinformowac¢ osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

Poinformowac¢ rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komend¢ administratora budynku
(wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) Ilub sit
interweniujacych 1 zgodnie wskazéwkami

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke nad uczniami niepelnosprawnymi powinni dbaé o
zachowanie si¢ przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku
koniecznosci ewakuacji zapewni¢ im pomoc zgodnie z wezesniejszymi ustaleniami.

10



m) Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor szkoty, wicedyrektor
lub osoba przez niego wyznaczona.

5. Stwierdzenie podejrzanego pakunku

a) Osoba odpowiedzialng za uruchomienie procedury jest dyrektor szkoly, a w przypadku
jego nieobecnosci wicedyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

b) Odizolowa¢ miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku
¢) Nie dotyka¢, nie otwierac 1 nie przesuwac¢ podejrzanego pakunku
d) Poinformowac o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury

e) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpoczac¢ ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji

f) Nie uzywac telefonu komorkowego

g) Bezwzglednie wykonywaé¢ polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb

h) W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowac osobg¢ odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi

1) Poinformowac rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

j) Nauczyciele odpowiedzialni za opieke nad uczniami niepelnosprawnymi powinni dbac¢ o
zachowanie si¢ przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku
koniecznosci ewakuacji zapewni¢ im pomoc zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

k) Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor szkoty, wicedyrektor
lub osoba przez niego wyznaczona.

6. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly
6.1 Dyrektor, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona:

alarmuje wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuuje do budynku szkoty

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadamia odpowiednie stuzby - policjg¢, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego ataku

6.2 Pracownicy szkoty:

a) Powiadamiajg osobe¢ odpowiedzialng osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w
szkole, dyrektora, wice dyrektora lub osobe przez niego upowazniona,

b) Alarmuja wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuuja je w rejon
ewakuacji
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2)

w budynku - szkole, zamykaja 1 uszczelniajg okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczaja
klimatyzacje

przygotowuja wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia $rodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem
substancji

powstrzymujg si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszczaja uszczelnionych
pomieszczen, nie przebywajg w poblizu okien i1 innych otworéw wentylacyjnych

oczekuja na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepuja zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

I11. ZAGROZENIA WEWNETRZNE

Osoba odpowiedzialng za wdrozenie procedury jest dyrektor szkoty, w razie jego
nieobecnosci wicedyrektor lub osoba przez niego wskazana.

1. Procedura postepowania wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania obowigzku
szkolnego

a)
b)

c)

Nauczyciel systematycznie nadzoruje frekwencj¢ uczniow
Odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na zajeciach lekcyjnych.

Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek usprawiedliwia¢ nieobecnos¢ dziecka w
terminie ustalonym w systemie oceniania zachowania.

d) jezeli nieobecnos$ci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca

e)

f)

g)

h)

powiadamia pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny podejmuje probe nawigzania kontaktu z rodzicami/ prawnymi
opiekunami ucznia w celu wyjasnienia nieobecno$ci dziecka.

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez rozmowe z rodzicami ucznia
na terenie szkoty, wizyt¢ w domu rodzinnym ucznia za zgoda rodzicéw/prawnych
opiekunéw we wspodtpracy z wychowawca lub wywiad w domu ucznia z pracownikami
socjalnymi MOPS-u lub kuratorem sgdowym / policjantem —inspektorem ds. nieletnich.

Wychowawca, pedagog szkolny, psycholog oraz rodzice ucznia podejmuja wspodlne
dziatania zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego
ucznia.

W przypadku braku wspolpracy z rodzicami/ prawnymi opiekunami, a wychowawca
dotyczacej diugotrwalej, nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka na zajeciach (brak
kontaktu telefonicznego 1 osobistego: rodzic nie uczestniczy w zebraniach 1 konsultacjach,
nie wyraza checi na spotkanie indywidualne, nie odbiera telefondw i informacji na pismie)
rodzic otrzymuje przestang listem poleconym informacje od dyrektora szkoty zawierajaca:

» stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
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i)

j)

+ wezwanie do osobistego stawienia si¢ w szkole 1 wyjasnienia zaistniatej nieobecnos$ci
dziecka

» nakaz posytania dziecka do szkoly w wyznaczonym terminie

+ informacj¢, zZe niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem
egzekucyjnym.

W przypadku, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego.

Dyrektor szkoty powiadamia Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny i Nieletnich, gdy
obserwuje si¢ brak wspotpracy rodzicow w rozwigzaniu tego problemu lub gdy szkota
wykorzysta wszelkie dostepne srodki oddziatywan wychowawczych i nie przyniosg one
oczekiwanego rezultatu. Moze réwniez, w trosce o bezpieczenstwo ucznia-zawiadomic
policje o niespelnianiu przez ucznia obowigzku szkolnego oraz braku kontaktu z
rodzicami/ prawnymi opiekunami-z prosbg o ustalenie miejsca pobytu dziecka.

2. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia o wagary

a)

b)
©)

d)

e)

Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunéw o powtarzajacych si¢ nieobecnos$ciach
ucznia.

Wezwanie rodzicoOw ucznia w celu ustalenia przyczyn opuszczania zaje¢ szkolnych przez
dziecko.

Poinformowanie, ze za obowigzek szkolny swojego dziecka odpowiadajg rodzice.
Rozmowy motywujaco -wychowawcze z uczniem.

Jezeli postgpowanie w sprawie opuszczania lekcji szkolnych na ptaszczyznie: SZKOLA
—RODZIC —-UCZEN okaze si¢ nieskuteczne sprawa zostaje skierowana do: organu
prowadzacego i nadzorujacego, policji, sadu.

3. Procedura post¢epowania w przypadku wystapienia agresji fizycznej

Nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, pielegniarke szkolng, pedagoga/psychologa i oraz
powiadomi¢ wychowawce/Ow oraz rodzicow (opiekunow prawnych) agresora 1 ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia ofiary (stan nieprzytomny) - dyrektor szkoty lub
pielegniarka, pedagog/psycholog (lub kazdy nauczyciel, $wiadek sytuacji) wzywa
natychmiast karetk¢ pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow (opiekunow
prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacj¢, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opickunowie prawni)
poszkodowanego.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z
rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow
sporzadzaja notatke.
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4.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazag, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

Jezeli zachowanie agresywne ma miejsce po raz kolejny w przypadku takiego ucznia
procedura przebiega nastepujaco:

wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicoOw/prawnych opiekunow
ucznia o zaistnialej sytuacji, uczen otrzymuje nagang¢ wychowawcy, a gdy to nie skutkuje
nagan¢ dyrektora szkoly na piSmie za razace naruszenie Regulaminu Szkoly i Statutu,
uczen otrzymuje naganng ocen¢ z zachowania. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z
czynnosci szkoly, podpisana takze przez rodzicow/ prawnych opiekundow ucznia,

jezeli zachowania agresywne powtarzajg si¢ zwotana zostaje Komisja Wychowawcza dla
ucznia z udzialem rodzicow, dyrektora szkoly, pedagoga/psychologa szkolnego,
wychowawcy 1 przedstawiciela Policji,

jezeli powyzsze dziatania nie przynosza pozadanego skutku szkola wystepuje do Sadu
Rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego postepowania. Jezeli uczen
ma kuratora sadowego, on takze zostaje poinformowany o zaistniatych okoliczno$ciach,

w przypadku eskalacji zachowan agresywnych szkota wystepuje do sadu rodzinnego o
zaostrzenie $rodkow wychowawczych, a do kuratora o$wiaty kieruje wniosek o
przeniesienie ucznia do innej szkoty, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Uczniowi 1 jego rodzicom/prawnym opiekunom przystuguje prawo odwotania od
wymierzonej kary w ciggu 14 dni od jej zaistnienia.

Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora szkoly w formie pisemnej w sekretariacie szkoty.

Dokument taki zostaje wpisany do dziennika pism przychodzacych i jest mu nadany
numer.

Dyrektor szkoly rozpatruje odwotanie w ciggu 14 dni 1 powiadamia o tym rodzicow.

Procedura postepowania w przypadku skrajnie agresywnych zachowan ucznia

zagrazajacych bezpieczenstwu jego lub innych oséb:

zapewnienie bezpieczenstwa innym dzieciom przez odizolowanie agresywnego ucznia
facznie z zastosowaniem metody bezpiecznego holdingu i wyprowadzeniem z sali
lekcyjnej

powiadomienie dyrektora szkoly, wicedyrektora, pedagoga lub psychologa szkolnego o
zaistniatej sytuacji,

wezwanie rodzicow ucznia do jak najszybszego stawienia si¢ w szkole
wezwanie karetki pogotowia ewentualne zawiadomienie Polic;ji.

zapewnienie agresywnemu uczniowi opieki (pedagog/psycholog/nauczyciel wspierajacy)
do momentu przyjazdu karetki pogotowia badz do przyjazdu rodzicoOw/prawnych
opiekunow

w przypadku niestawienia si¢ rodzicow/ prawnych opiekundéw dyrektor szkoty wyznacza
nauczyciela, ktory bedzie si¢ opiekowal uczniem w czasie transportu do szpitala.

sporzadzenie notatki z przebiegu zdarzenia.
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. Procedura postepowania w przypadku wystapienia agresji stownej

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska

Nalezy powiadomi¢ wychowawece klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

Wychowaweca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majacg na celu
wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢
osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu
ustalenia okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme¢ zado$¢uczynienia.

zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowac¢ rodzicow/opiekunéw prawnych uczestnikow
zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji slownej wychowawca powinien przeprowadzi¢ rozmowe¢ ze
swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady
reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestgpstwa
Sciganego z urzedu lub przestgpstwa S$ciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.

. Procedura postepowania w przypadku zaklocenia toku lekcji

Jezeli zachowanie ucznia uniemozliwia prowadzenie zaje¢ w klasach IV-VIII, nauczyciel
powinien wysta¢ innego ucznia do pedagoga/psychologa szkolnego, a w przypadku ich
nieobecnosci - do dyrektora szkoty z prosba o przybycie do klasy.

Pedagog/psycholog szkolny zobowigzany jest uda¢ si¢ do sali wskazanej przez
nauczyciela 1 ustali¢ ktory uczen (lub uczniowie) przeszkadza na lekcji, a w razie
konieczno$ci zabra¢ go z sali lekcyjnej do odrgbnego pomieszczenia, np. gabinetu
pedagoga/psychologa szkolnego

W  klasach I-IIl nauczyciel prowadzacy zajecia korzysta z pomocy pedagoga
wspierajacego z klasy integracyjnej lub pracownika niepedagogicznego, ktorego wzywa
telefonicznie. Osoby te s3 zobowigzane taka pomoc udzieli¢ 1 niezwlocznie powiadomié
pedagoga/psychologa szkolnego.

Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza z uczniem (uczniami) rozmowe dyscyplinujaca
1 ustala konsekwencje zachowania, w zaleznos$ci od popeinionego czynu.

Jezeli czyn ucznia byt powaznym naruszeniem szkolnych zasad, wychowawca na wniosek
pedagoga powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia o jego zachowaniu.
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» Jezeli uczen razaco ztamat zasady, pedagog/psycholog szkolny powiadamia dyrektora
szkoty 1 wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéow do natychmiastowego przybycia do
szkoty.

» Jezeli przyczyna zaktdcenia toku lekcji byty czyny okreslone w innych procedurach,
procedury te stosuje si¢ odpowiednio. Podczas wypelniania niniejszej procedury nie
nalezy zaktoca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych uczniowie
dopuscili si¢ wykroczenia).

7. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia popelnienia proby samobdjczej
przez ucznia

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog/psycholog szkolny oraz
dyrektor szkoty podejmujg nastepujace dziatania:

* Nie pozostawiajg ucznia samego, probujg przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce.
* Informujg o zaistniatej sytuacji rodzicow/prawnych opiekunow.

* Przekazuja dziecko pod opieke rodzicéw/prawnych opiekunow, lub jezeli przyczyng
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia — odpowiednim instytucjom.

* Psycholog szkolny/pedagog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny sytuacji w celu
opracowania adekwatnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej .

» Jezeli proba samobodjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica/prawnego opiekuna.

» Dyrektor szkoly, pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji i
przeprowadzaja rozmowe wspierajacg z uczniem i rodzicami oraz przekazuja informacje
dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

* O probie samobojczej dyrektor informuje Rad¢ Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w
celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do
szkoty przez wszystkich nauczycieli.

* Pedagog/psycholog szkolny planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie
uczniowi bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazuje
rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej poza szkotg.

* W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkole¢ o zaistniatej sytuacji.

» Psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty.

8. Procedura postepowania w przypadku znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych:

a) W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:
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zachowac szczegolne $rodki ostroznos$ci

zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej ucznidw oraz ew. jej zniszczeniem
powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktoéry powiadamia Policje

ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

przekazac¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacj¢ o zaistniatej sytuacji.

b). W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkow odurzajacych nalezy:

odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie
powiadomi¢ dyrektora szkoly, dyrektor powiadamia Policj¢
powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

zazada¢ od ucznia w obecno$ci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej
substancji

zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni
powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow ucznia
poinformowac¢ rodzicow o obowigzujacych procedurach w szkole/placéwce

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekunéw prawnych dziecka
rozmow¢ o zfamaniu obowigzujacego prawa szkolnego. W dalszej kolejnosci nalezy
obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy
udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

podja¢ wraz z rodzicami dzialania profilaktyczne w zakresie posiadania i
rozprowadzania srodkéw odurzajacych.

c¢) W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem lub innych substancji
psychoaktywnych

powiadomi¢ dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie

powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego
powiadomi¢ rodzicéw ucznia z prosbg o przybycie do szkoty/placowki

poinformowaé rodzicow o obowigzujacej w szkole procedurze postgpowania na
wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci
nalezy obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia
nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

przeprowadzi¢ rozmow¢ z rodzicami wskazujac argumenty dla zagrozenia zdrowia,
wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji.

powiadomié¢ witasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.
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* opracowa¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem.

d) W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow:

szkotla pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny, MGOPS lub
Policje

powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postepowania

szkota wspoélpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia i jego
rodziny.

9. Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkow niepokojacych
zachowan seksualnych uczniow w szkole.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomié
wychowawce klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach
niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw w szkole, a jezeli jest ich
Swiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynno$ci i1 podejmuje z nim rozmowe
wychowawczg.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez ucznidow, ktérzy brali czynny udziat w tego
typu zachowaniach.

Wychowaweca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem
oraz informuje o zaistnialym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacj¢ o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczes$nie do
szczegblnego nadzoru nad nim.

Wychowawca moze wezwac¢ rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do szkoty i
przeprowadzi¢ rozmow¢ z uczniem w ich obecno$ci oraz ustali¢ z nimi dalsze
wspolne postepowanie z dzieckiem.

10. Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego:

Przypadek dotyczy czyndéw zabronionych przez ustawg o postgpowaniu w sprawach
nieletnich rozumianych jako przestepstwo, przestgpstwo skarbowe albo wykroczenie
okreslone w artykutach:

art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego
przedmiotu w miejscu publicznym,

art. 51 — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego,
art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,
art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,

art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,
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» art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

art. 119 — kradziez lub przywlaszczenie,

* art. 122 — paserstwo, czyli nabycie mienia, wiedzgc o tym, ze pochodzi ono z
kradziezy,

+ art. 124 —niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

e art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku
publicznego.

Procedura postepowania:

*+ Osoba bedaca $wiadkiem/dostrzegla zagrozenie zobowigzania jest do
powiadomienia dyrektora szkoty.

* Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych
swiadkoéw zdarzenia

* W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone
przez niego osoby winny zatrzymacé i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

» Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.

* Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w
przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciala, itp.) lub w
przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ jest
nieznana. Do jego obowiazkéw nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych
dowodow lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

11. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole:
11.1 Postanowienia ogodlne

1. Wypadek w szkole to nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzna,
ktoére nastgpito, gdy uczen pozostawal pod opieka szkoty w czasie:

a) zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,
b) przerw miedzylekcyjnych,
¢) innych zaje¢ szkolnych (np. dyskoteki, imprezy).

2. Do wypadkoéw szkolnych zalicza si¢ rowniez nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane
przyczyna zewngtrzng, ktore nastapito poza szkota, w czasie gdy uczniowie pozostawali pod
opieka szkoty (np. wyjazdy, wycieczki, zawody sportowe).

3. Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie:

a) pozbawione cechy nagtosci,

b) nie powodujace skutkdw w postaci urazu lub $§mierci,

c) zaistniale w czasie, gdy uczen samowolnie opuscit zajecia i teren szkoty,

d) wywotane wylacznie przez samego ucznia,
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e) wywolane chorobg ucznia.

4. Caly teren szkoty w czasie, gdy odbywaja si¢ zajecia, pozostaje pod nadzorem i opieka
szkoty.

5. W czasie zaje¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy one sg zajeciami planowanymi, czy tez
zastepuje on nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.

6.Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli
stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel badz inna osoba prowadzaca zaj¢cia nie ma
prawa z nich korzysta¢, a o zaistnialtym zagrozeniu natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

11.2  Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego,
niewymagajacego interwencji lekarza

1.Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy odprowadzi¢ ucznia do pielegniarki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy.

2.0soba, ktéra odprowadzi ucznia do pielegniarki, moze oprocz pracownika pedagogicznego
by¢ rowniez pracownik obstugi szkolnej lub inny uczen. Jezeli stan ucznia nie pozwala na
przejscie do gabinetu, nauczyciel lub inny pracownik szkoty, wzywa pielggniarke na miejsce
wypadku.

3.W razie nieobecno$ci pielggniarki uczniowi pomocy udziela pracownik szkoty majacy
przeszkolenie z pierwszej pomocy przedmedyczne;j .

4. O wypadku 1 jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty, ktéry zawiadamia
rodzicow/prawnych opiekunoéw 1 ustala z nimi ewentualng konieczno$¢ odbioru ucznia ze
szkoty przed zakonczeniem zajec.

5. Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawnos$¢ urzadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania i powiadamia o tym dyrektora szkoty.

6. W przypadku zaistnienia wypadku lekkiego nie spisuje si¢ protokotu powypadkowego ani
nie zamieszcza informacji o jego zaistnieniu w rejestrze wypadkow.

11.3 Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji
lekarza

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegl uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoly, ktory powiadamia rodzicéw ucznia i wzywa pogotowie
ratunkowe.

2. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielegniarka szkolna lub osoby przeszkolone
w udzieleniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbg¢dne czynnosci ratujace
zdrowie i zycie ucznia.

3. Uczniowi nie podaje si¢ zadnych lekow bez konsultacji z rodzicami/prawnymi opiekunami.
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4. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisjg, ktora bada
przyczyny zdarzenia.

5. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktéry musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec
powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na zebraniu rady
pedagogiczne;.

11.4 Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie
uszkodzenie ciala lub ze skutkiem Smiertelnym.

1. W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast powiadomic¢
dyrektora szkoty, ktéry wzywa pogotowie ratunkowe i powiadamia rodzicOw ucznia, a do
czasu przybycia karetki pogotowia pielegniarka szkolna lub osoby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynno$ci ratujace zdrowie i
Zycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon ucznia, nauczyciel lub inny pracownik szkoty
bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsca zdarzenia.

3. W obu przypadkach dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekundéw prawnych,
w razie zgonu policj¢, organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by bylo mozliwe
petne ustalenie okolicznosci 1 przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje badajaca
przyczyny zaj$cia. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi zawiera¢ wnioski
majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na zebraniu rady
pedagogiczne;.

11.5 Procedura postepowania w razie wypadku w trakcie zaje¢ edukacyjnych poza
terenem szkoly

Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkote — wszystkie stosowne
decyzje podejmuje kierownik wycieczki, ktory jest w peini odpowiedzialny za
bezpieczenstwo uczestnikow. O zaistniatym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora
oraz rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

11.6 Zespol powypadkowy

1. Zespot powypadkowy powotuje Dyrektor szkoty.
2. W sktad zespotu wchodza:

a) przewodniczacy — pracownik szkolnej stuzby BHP,
b) dwdch cztonkow — pracownicy szkoty.

3. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowsa. Przestuchanie poszkodowanego ucznia i $wiadkow powinno odby¢ si¢ w
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obecnosci rodzicéw/prawnych opiekundw, ewentualnie wychowawcy lub pedagoga
szkolnego.

4. Protokot powypadkowy, podpisany przez jego cztonkéw oraz dyrektora szkoly, powinien
zawierac;

a) sktad zespotu i date przeprowadzonych prac,
b) opis wypadku oraz jego okolicznosci 1 przyczyn,

c) imi¢ i1 nazwisko ucznia, ktory ulegl wypadkowi, rodzaj i opis urazu, udzielong pomoc,
osobg¢ sprawujaca nadzor nad poszkodowanym wraz z informacja, czy byta obecna na miejscu
zaistnienia zdarzenia,

d) imiona 1 nazwiska swiadkow zdarzenia,
e) podjete srodki zaradcze.

5. Protokdét powypadkowy sporzadza si¢ w dwodch egzemplarzach, jeden dorgcza
rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego wraz z pouczeniem o mozliwosci
wniesienia zastrzezen w terminie 7 dni od dorgczenia. Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy, ktory moze zleci¢ zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych albo powota¢ nowy zespdt, ktory ponownie
przeprowadzi cate postgpowanie powypadkowe.

12. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze rodzic, opiekun prawny lub
osoba upowazniona do odbioru dziecka jest pod wplywem $rodkéw psychoaktywnych

* Nauczyciel, ktory podejrzewa lub otrzymuje informacj¢ o tym, ze po dziecko przyszedt
rodzic, opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka znajduje si¢ pod
wplywem $rodkoéw psychoaktywnych powiadamia dyrektora szkoty.

* Dyrektor szkoly lub wskazana przez niego osoba wydaje dyspozycje, ktore umozliwiaja
odizolowanie dziecka od rodzica, opiekuna prawnego lub osoby upowaznionej do odbioru
dziecka bedacego pod wplywem $rodkow psychoaktywnych.

* Dyrektor/nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem, informuje o zaistnialej
sytuacji oraz ustala sposéb dalszego postepowania w celu odebrania dziecka ze szkoty. W
przypadku braku kontaktu z rodzicem podejmuje probe skontaktowania si¢ z osobami
wskazanymi przez rodzicow w upowaznieniu do odbioru dziecka ze szkoly.

* Dziecko odbiera drugi rodzic lub na podstawie ustalen z rodzicami nauczyciel przekazuje
dziecko upowaznionej osobie. W sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona pisemnie osoba
nie moze odebra¢ dziecka, rodzic moze jednorazowo wskaza¢ (upowaznienie ustne) inng
petoletnig osobe, podajac jej dane. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka
powinna mie¢ przy sobie dowod osobisty 1 na zadanie nauczyciela okaza¢ go.

* Jezeli nie ma mozliwos$ci kontaktu z drugim rodzicem lub osoba upowazniong do odbioru
dziecka ze szkoty, Dyrektor podejmuje decyzj¢ co do dalszego trybu postgpowania z
uwzglednieniem decyzji o ponownej probie skontaktowania si¢ z osobami mogacymi
odebra¢ dziecko ze szkoty; w tym czasie dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela. W
przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica lub osobe
upowazniong dyrektor podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji, ktéra przejmuje

22



opieke nad dzieckiem i postanawia o ewentualnym oddaniu dziecka pod opieke¢ innym
cztonkom rodziny lub o umieszczeniu w placowce opiekuncze;.

« Swiadek zdarzenia (pracownik szkoly/ nauczyciel) sporzadza notatke stuzbowa z
przebiegu zdarzenia.

* Po zdarzeniu pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
obowiazujacych w szkole dotyczacych odbioru dziecka z placowki.

* W przypadku, gdy sytuacja zdarza si¢ kolejny raz lub dziecko zostato umieszczone w
placowce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach sad rejonowy, wydziat
rodzinny i nieletnich, a takze terenowy osrodek pomocy spoteczne;.

13. Procedura monitorowania wejs¢ i wyjs¢ na teren szkoly - Zasady przebywania w
budynku szkoly

~—~Rodzice dzieci uczg¢szczajacych do szkoly maja prawo przebywania w wyznaczonych
miejscach zwanych ,,strefg rodzica”

* Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoly nie odprowadzaja ich do klas.

* Rodzice uczniow korzystajacych z opieki $wietlicowe] w godzinach popotudniowych
majg prawo przebywania w wyznaczonych miejscach zwanych ,,strefag rodzica” oraz w
szatni .

* Rodzic lub inny opiekun dziecka jest zobowigzany przy wejsciu do szkoty poinformowac
osobe na portierni o wejsciu na teren szkoty i poda¢ cel pobytu na terenie placowki
oswiatowej.

* Rodzic lub opiekun zglaszajacy si¢ po dziecko, powinien oczekiwaé na zakonczenie zajec
w wyznaczonych miejscach.

* W uzasadnionych przypadkach rodzic moze wejs¢ na teren szkoly po uzyskaniu zgody
dyrektora badz pracownika sekretariatu badz pracownika obstugi .

* Osoba wchodzaca na teren szkoly nie moze zaktoca¢ toku pracy szkoty.

« W przypadku, gdy osoba obca wzbudza poczucie zagrozenia lub stwarza realne
zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia jej z
terenu szkoly. Przy odmowie wyjScia pracownik petigcy dyzur przy wejsciu do szkoty
zawiadamia natychmiast dyrektora szkoty. Dyrektor w przypadku odmowy dobrowolnego
opuszczenia szkoty moze wezwac Straz Miejska lub Policje.

* Podczas zebran z rodzicami ustalonych zgodnie z kalendarzem danego roku szkolnego
potwierdzeniem pobytu na terenie szkoly jest lista rodzicéw uczestniczacych w zebraniu —
w dokumentacji wychowawcy klasy.
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